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Obec Tuklaty

PRIJME
ASISTENTA/ASISTENTKU STAROSTKY

Napln prace:
e zajisténi podklad(i a pfiprava usneseni pro zasedani zastupitelstva, zajiSténi zapisu
e sprava webovych stranek a facebooku obce, pfiprava ¢lanka do zpravodaje

e priprava Zadosti o dotace v¢. vSech podkladd (samostatné ¢i ve spolupraci s dotacnimi
agenturami), pfiprava podkladd pro vyhotoveni zavérecnych zprav

e zajisténi a organizace voleb

e pfiprava vyjadfeni a stanovisek ve spravnich fizenich vedenych spravnimi organy (na useku
stavebniho fizeni a komunikaci)

e Spoluprace na organizaci spolec¢enskych a kulturnich akci porfadanych obci

PozZadavky:

e vzdélani - SS s maturitou, VS vyhodou

e velmi dobrd znalost prace na PC

e dobra znalost ¢eského jazyka

e analytické a koncepcni schopnosti, peclivost, spolehlivost, organizacni dovednosti
* vyborné komunikacni schopnosti

e bezuhonnost

e praxe ve statni spravé vyhodou

Platova trida: 8. — 9. platova tfida dle dosazeného vzdélani a kvalifikace, po zkuSebni dobé osobni pFiplatek.
Jedna se o zkraceny Uvazek na 20h tydné (0,5 uvazku).

Predpokladany ndastup: ihned nebo dle dohody. Pracovni smlouva s UspéSnym uchazecem je uzaviena
na dobu urcitou.

Lhata pro podani pfihlasky: do pondéli 27. 1. 2025 do 10 hodin na adresu:
Obec Tuklaty, Na Valech 19, 250 82 Tuklaty nebo emailem na starostka@tuklaty.cz

Pfihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:
1) jméno, pfijmeni a titul uchazece,
2) datum a misto narozeni,
3) statni pfislusnost,

4) misto trvalého pobytu,
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5) ¢islo obc¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
6) kontaktni telefon, podpis.

K prihlasce uchaze¢ pFipoji tyto doklady:
1) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech

2) kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Prihlaseni uchazedi, ktefi spliuji vyse uvedené predpoklady, budou telefonicky pozvani k dstnimu
pohovoru, ktery se uskutecni v sidle Obecniho Ufadu Tuklaty, Na Valech 19, Tuklaty.
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