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Obec Tuklaty 

P Ř I J M E 

ASISTENTA/ASISTENTKU STAROSTKY 

Náplň práce: 

• zajištění podkladů a příprava usnesení pro zasedání zastupitelstva, zajištění zápisu 

• správa webových stránek a facebooku obce, příprava článků do zpravodaje 

• příprava žádostí o dotace vč. všech podkladů (samostatně či ve spolupráci s dotačními 
agenturami), příprava podkladů pro vyhotovení závěrečných zpráv 

• zajištění a organizace voleb 

•  příprava vyjádření a stanovisek ve správních řízeních vedených správními orgány (na úseku 
stavebního řízení a komunikací)  

• Spolupráce na organizaci společenských a kulturních akcí pořádaných obcí 

 

Požadavky: 

• vzdělání - SŠ s maturitou, VŠ výhodou  

• velmi dobrá znalost práce na PC 

• dobrá znalost českého jazyka 

• analytické a koncepční schopnosti, pečlivost, spolehlivost, organizační dovednosti 

• výborné komunikační schopnosti  

• bezúhonnost 

• praxe ve státní správě výhodou 

Platová třída: 8. – 9. platová třída dle dosaženého vzdělání a kvalifikace, po zkušební době osobní příplatek. 

Jedná se o zkrácený úvazek na 20h týdně (0,5 úvazku). 

Předpokládaný nástup: ihned nebo dle dohody. Pracovní smlouva s úspěšným uchazečem je uzavřena 

na dobu určitou.   

Lhůta pro podání přihlášky: do pondělí 27. 1. 2025 do 10 hodin na adresu: 

Obec Tuklaty, Na Valech 19, 250 82 Tuklaty nebo emailem na starostka@tuklaty.cz 

Přihláška uchazeče musí obsahovat tyto náležitosti: 

1) jméno, příjmení a titul uchazeče,  

2) datum a místo narození,  

3) statní příslušnost, 

4) místo trvalého pobytu,  
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5) číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana, 

6) kontaktní telefon, podpis.  

K přihlášce uchazeč připojí tyto doklady:  

1) životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech 

2) kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 

 

Přihlášení uchazeči, kteří splňují výše uvedené předpoklady, budou telefonicky pozváni k ústnímu 

pohovoru, který se uskuteční v sídle Obecního úřadu Tuklaty, Na Valech 19, Tuklaty. 
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